	[image: ]
	BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ                   İŞ EKİPMANLARI ENVANTERİ FORMU DOLDURMA KILAVUZU
	KL İSG 001



Bu kılavuzun genel olarak amacı, Bursa Uludağ Üniversitesi’nde kullanılan cihaz, makine ve ekipmanların güvenli, düzenli ve mevzuata uygun şekilde takip edilebilmesidir. Bu doğrultuda;
· İş ekipmanlarının yıllık periyodik bakım planlarının standart bir yöntemle hazırlanması,
· Çalışanların bakım sorumluluklarının açık ve anlaşılır şekilde belirlenmesi,
· 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu ile “İş Ekipmanlarının Kullanımında Sağlık ve Güvenlik Şartları Yönetmeliği”nin öngördüğü periyodik kontrol zorunluluklarının yerine getirilmesi,
· Ekipmanların verimli, güvenli ve uzun ömürlü kullanılmasını sağlanmış olacaktır.
1. Form Üst Bilgileri
Birim Adı : Ekipmanın bulunduğu fakülte, yüksekokul, enstitü veya idari birim adı. (Örnek: Mühendislik Fakültesi – Makine Laboratuvarı)
Tarih: Formun düzenlendiği tarih.
Hazırlayan: Formu hazırlayan görevli kişinin adı, soyadı ve unvanı (Örn. Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Sekreteri, Şube Md., Şef vb.) 
Onaylayan: Birim yöneticisi veya yetkili makamın adı, soyadı ve unvanı (Dekan/Dekan Yrd., Müdür/Müdür Yrd., Genel Sekreter/Genel Sekreter Yrd., Daire Başkanı vd.)
2. Tablo Bölümü
Formun her satırına bir cihaz/makine/ekipman için bilgi girilir.
Ekipman Adı : Ekipmanın tanımlayıcı adıdır. 
(Örnek: Hidrolik Pres, Elektrikli Forklift, Klima Santrali)
Marka / Model: Ekipmanın marka ve modelidir. (Örnek: Bosch Rexroth / HPU-500)
Seri No: Ekipman üzerinde yer alan fabrika seri numarasıdır. 
[bookmark: _GoBack](Örnek: SN-2024-4589; yoksa 'Yok' yazılır)
Bulunduğu Yer: Ekipmanın bulunduğu bina, kat, oda, atölye veya laboratuvar belirtilir. 
(Örnek: Teknik Bilimler MYO – Atölye 3)

Kullanım Amacı: Ekipmanın ne için kullanıldığıdı yazılır. 
(Örnek: Metal levha presleme, Malzeme taşımak, Ortam iklimlendirme)
Risk Sınıfı: Ekipmanın kullanımından doğabilecek tehlike dikkate alınarak belirtilir. Risk Sınıfları düşük risk, orta risk ve yüksek risk olarak ifade edilir. 
(Örnek: Düşük Risk - Ofis tipi yazıcı, projektör; Orta Risk - Klima santrali, jeneratör; Yüksek Risk - Basınçlı kap, forklift, vinç)
Periyodik Kontrol Süresi: İş Ekipmanları Yönetmeliği Ek III’e göre kontrol periyodudur. 
(Örnek: Basınçlı kaplar: 1 yıl; Kaldırma araçları: 3 ay; Elektrik tesisatı: 1 yıl; Yangın tüpü: 1 yıl)
Bakım Planı (Tarih/Periyot)
Üretici talimatı veya işyeri planına göre bakım periyodu. 
(Örnek: Aylık bakım – Son Bakım: 01.08.2025)
Sorumlu Kişi / Ünvan
Ekipmanın bakım ve güvenli kullanımından sorumlu kişi. 
(Örnek: Ahmet Yılmaz – Makine Teknikeri)
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